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Constantin Entertainment ist eines der groRten deutschen TV-Produktionsunternehmen und realisiertinnovative
Unterhaltungsformate flir den deutschen und internationalen TV-Markt. Als Produktionspartner fir attraktive, qualitativ
hochwertige, erfolgreiche und ausgezeichnete Unterhaltungsformate arbeitet Constantin Entertainment mit allen groRen
deutschen und vielen européischen TV-Sendern zusammen.

Fir unsere Facility-Abteilung suchen wir am Standort Ismaning bei Miinchen in befristeter
Festanstellung ab sofort:

Assistenz im Bereich Facility (m/w/d)

Deine Aufgaben Deine Qualifikationen
e Vertragsiuberwachung von Facility Management e Abgeschlossene kaufméannische oder technische
Leistungen Ausbildung (gerne auch Berufsanfanger)

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Rechnungskontrolle e Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Word und

e Inventareinkauf sowie Inventarverwaltung Sl
e Kommunikativ, Zuverlassig und gut organisiert
e Strukturaufbau, Beauftragung und Optimierung von e Guter Blick sowohl fur das Detail als auch fur das grof3e
diversen Dienstleistungen wie Unterhaltsreinigung, Ganze

Hausmeisterdienste, Bistro etc.

e Verwaltung der Turanlage und Zugangsberechtigungen
sowie Vergabe von Schlisseln und Turkarten

e Organisation von betrieblichen
Arbeitssicherheitsmallhahmen (Ersthelferschulungen,
Feuerldschtrainings etc.)

e Organisation und Koordination von internen Umziigen
e Urlaubsvertretung des Empfangs (Telefonannahme,

Gastebetreuung, Postverteilung etc.)

Neben der Mitarbeit an spannenden Projekten und einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet, bieten wir eine familiare
Arbeitsatmosphéare mit flachen Hierarchien, Vertrauensarbeitszeit und diverse Corporate Benefits mit monatlich neuen
Angeboten!

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wenn Du Interesse an einer Tatigkeit in einem zukunftsorientierten Medienunternehmen mit interessanten und gleichzeitig
herausfordernden Aufgaben hast, freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins!


#
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Fur Auskiinfte steht Dir Frau Klemm unter der Telefonnummer 089 - 444488 - 406 gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

Deine Bewerbung

Fuhlst Du Dich angesprochen?
Jetzt bewerben!

Zuriick zu den Stellenangeboten | Stelle empfehlen
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