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Constantin Entertainment ist eines der groRten deutschen TV-Produktionsunternehmen und realisiertinnovative
Unterhaltungsformate flir den deutschen und internationalen TV-Markt. Als Produktionspartner fir attraktive, qualitativ
hochwertige, erfolgreiche und ausgezeichnete Unterhaltungsformate arbeitet Constantin Entertainment mit allen groRen
deutschen und vielen européischen TV-Sendern zusammen.

Zur Verstarkung der Geschéftsfiihrung suchen wir am Standort Kdln ab sofort

Assistenz im Bereich Comedy-Show (m/w/d)

Deine Aufgaben

Wi

Fachliche Assistenz der Geschaftsfiihrung

Allgemeine Biroorganisation einschlielich Termin- und
Reiseplanung

Organisation von Meetings sowie Ansteuern und
Uberwachen von Folgetatigkeiten

Inhalts- und Themenrecherche

Erstellung und Ausarbeitung von Arbeitspapieren sowie
Exposés

Entwicklung von Sendungsinhalten

Beobachtung der Konkurrenz

Vorbereitung von Senderterminen

Teilnahme an Redaktionssitzungen

Allgemeine redaktionelle Tatigkeiten

r bieten

Deine Qualifikationen

fachbezogenes Studium oder abgeschlossene
Ausbildung in einem Medienberuf oder einschlagige
Berufserfahrung

Loyalitat und Diskretion

Zuverlassigkeit, Selbststandigkeit, Teamfahigkeit sowie
Leistungsbereitschaft

Belastbarkeit und Flexibilitat

Neben der Mitarbeit an spannenden Projekten und einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet, bieten wir eine familiare
Arbeitsatmosphare mit flachen Hierarchien, Vertrauensarbeitszeit und diverse Cooperate Benefits mit monatlich neuen

An

geboten!

Haben wir Dein Interesse geweckt?

Wenn Du Interesse an einer Tatigkeit in einem zukunftsorientierten Medienunternehmen mit interessanten und gleichzeitig
herausfordernden Aufgaben hast, freuen wir uns auf Deine aussagekraftige Bewerbung unter Angabe des friihestmdglichen
Eintrittstermins!

Fir Auskiinfte steht Dir Frau Schafer unter der Telefonnummer 089 - 444488 - 545 gerne zur Verfligung.

Wi

r freuen uns auf Deine Bewerbung!

Deine Bewerbung

www.constantin-entertainment.de
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