
Constantin Entertainment ist eines der größten deutschen TV-Produktionsunternehmen und realisiert innovative
Unterhaltungsformate für den deutschen und internationalen TV-Markt. Als Produktionspartner für attraktive, qualitativ
hochwertige, erfolgreiche und ausgezeichnete Unterhaltungsformate arbeitet Constantin Entertainment mit allen großen
deutschen und vielen europäischen TV-Sendern zusammen.

Zur Verstärkung unserer Development-Abteilung suchen wir ab sofort für unseren Standort
Ismaning bei München eine

Assistenz des Head of Development (m/w)

Ihre Aufgaben

allgemeine Büroorganisation
Umfassende Unterstützung und Entlastung des Head of
Developments im Tagesgeschäft
Telefonischer Ansprechpartner für interne und externe
Anfragen
Koordination und Überwachung von internen und
externen Meetings
Reisekoordination, -buchung und -abrechnung
Urlaubs- und Krankheitsvertretung der Geschäftsführer-
Assistenz

Ihre Qualifikationen

kaufmännische Ausbildung (z.B. Bürokauffrau/-mann,
Industriekauffrau/-mann)
mindestens 2-3 Jahre Berufserfahrung sowie
Erfahrungen aus dem Medienbereich in der Funktion der
Assistenz
sicherer Umgang mit allen gängigen MS-Office-
Anwendungen
Verhandlungsgeschick und Kommunikationsstärke
Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft, Belastbarkeit

www.constantin-entertainment.de

Neben der Mitarbeit an spannenden Projekten und einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet, bieten wir eine familiäre
Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien, Vertrauensarbeitszeit und diverse Corporate Benefits mit monatlich neuen
Angeboten!

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Wenn Sie Interesse an einer Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Medienunternehmen mit interessanten und gleichzeitig
herausfordernden Aufgaben haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe des frühestmöglichen
Eintrittstermins!

Für Auskünfte steht Ihnen Frau Pirzer unter der Telefonnummer 089 - 444488 - 487 gerne zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Bewerbung

Fühlen Sie sich angesprochen? 

Jetzt bewerben! 
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